
ประกาศรับสมัคร เพื่อจัดจางเปนพนักงานจางเหมาบริการ  
เพ่ือปฏิบัติงานภายใตกิจกรรมการประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 (จำนวน 1 อัตรา)  
ของกองยุทธศาสตรและแผนงาน  

สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
---------------- 

กองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  
มีความประสงคจัดจางเอกชนดำเนินงาน (พนักงานจางเหมาบริการ) เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานภายใต
กิจกรรม การประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา จำนวน 1 อัตรา อัตราคาจาง 15,000/เดือน 

1. คุณสมบัติของผูสมัคร  
1.1 มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา  
1.2 อาย ุไมเกิน 35 ป  
1.3 มีความรู ความสามารถในการใชคอมพิวเตอรในการปฏิบัติงาน โดยสามารถใชโปรแกรม 

Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint) E-mail และ Internet โดยสามารถสืบคนขอมูล พิมพและ
บันทึกขอมูลเอกสารไดดี  

1.4 เปนผูมีความรับผิดชอบ มีมนุษยสัมพันธที ่ดี สามารถติดตอประสานงานกับหนวยงานภายใน 
และภายนอกไดอยางมีประสิทธิภาพ  

2. ขอบเขตรายละเอียดของงาน  
2.1 ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณเก่ียวกับการบริหารงานเอกสาร เชน การรับ-สงขอมูล รางหนังสือ

โตตอบ ผานระบบงานปกติและระบบสื่อสารดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
2.2 ปฏิบัติงานเก่ียวกับมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของกับกระทรวงฯ โดยรวบรวมและประสานแจงเวียน

หนวยงานในสังกัด เพ่ือทราบและดำเนินการ 
2.3 ปฏิบัติงานตามภารกิจการประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภาของกระทรวงฯ เชน การแจงเวียน 

ติดตาม รวบรวม และจัดทำสรุปขอมูล เพื่อเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี การจัดทํา
คําตอบกระทูถามของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร/สมาชิกวุฒิสภา เปนตน 

2.4 นำขอมูลเขาในระบบประสานงานผูประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา  
2.5 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  

3. การจัดสงเอกสารเพื่อพิจารณา  
3.1 ใบสมัคร พรอมติดรูปถายขนาด 1 นิ้ว  (ดาวนโหลดแบบฟอรมจาก QR Code ตามทายประกาศ) 
3.2 เอกสารประกอบการพิจารณา  

1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2) สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ 
3) สำเนาปริญญาบัตร จำนวน 1 ฉบับ 
4) สำเนาทะเบียนแสดงผลการศกึษา จำนวน 1 ฉบับ  
5) หลักฐานแสดงประวัติการทำงาน การศึกษา การอบรมตางๆ (ถามี)  



 
3.3 สามารถยื่นใบสมัครและเอกสารประกอบการพิจารณาดวยตนเองไดที่ สำนักผูประสานงาน

คณะรัฐมนตรีและรัฐสภา กองยุทธศาสตรและแผนงาน ชั้น 5 อาคารพระจอมเกลา สำนักงานปลัดกระทรวง 
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ถนนโยธี แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กทม. หรือทาง 
Email: cplo@mhesi.go.th ตั้งแตวันที่ 14 มีนาคม– 27 มีนาคม 2567 ในวันและเวลาราชการ  

4. การคัดเลือก และแจงผลผูไดรับคัดเลือก  
4.1 การสอบขอเขียน และการสอบสัมภาษณ ณ อาคารพระจอมเกลา สำนักงานปลัดกระทรวง 

การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ถนนโยธี แขวงทุงพญาไท เขตราชเทว ีกทม. ทั้งนี้ กำหนดการ
วันและเวลาสอบ จะประสานแจงใหผูสมัครทราบภายหลัง  

4.2 การประกาศผล โดยจะแจงผลใหผู ไดร ับการคัดเลือกทราบ ผานทางโทรศัพท หรือ Email  
ภายใน 15 วันหลังการสอบคัดเลือกเสร็จสิ้น 

5. ระยะเวลาการจาง  
ตั้งแตวันที่เริ่มการปฏิบัติงาน จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2567  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ติดตอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที่หมายเลขโทรศพัท  0-2333 3700 ตอ 5011 /5013 
 

แบบฟอรมใบสมัคร 
https://mhesi.e-office.cloud/d/a42c846b 


