
 ประกาศรับสมัคร เพื่อจัดจ้างเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานด้านบริหารงาน วิเคราะห์ข้อมูล  
เพื่อสนับสนุนการด าเนินกิจกรรมและขับเคลื่อนความร่วมมือระดับทวิภาคีและพหุภาคี 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (จ านวน 1 อัตรา) 
ของกองการต่างประเทศ 

ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
***************************** 

 กองการต่างประเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม มีความ
ประสงค์จัดจ้างเอกชนด าเนินงาน (พนักงานจ้างเหมาบริการ) เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานด้านบริหารงาน วิเคราะห์ข้อมูล 
จ านวน 1 อัตรา ค่าจ้างอัตรา 15,000 - 20,000 บาท/เดือน 

1. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 1.1  มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี/โท ทุกสาขาวิชา 
 1.2  อายุ 23-39 ป ี
     1.3  มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน โดยสามารถใช้โปรแกรม Microsoft 
office (word, excel, powerpoint) E-mail และ internet โดยสามารถสืบค้นข้อมูล พิมพ์และบันทึกข้อมูลเอกสารได้ดี  
     1.4  มีความรู้ในการใช้ภาษาอังกฤษ หรือภาษาต่างประเทศอ่ืน จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
     1.5  เป็นผู้มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี สามารถติดต่อประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอกไดอ้ย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 

2. ขอบเขตรายละเอียดของงาน 
 2.1  จัดท าข้อมูลหรือรายงานการประชุมตามที่ได้รับมอบหมาย เพื่อใช้ในการด าเนินงานตามภารกิจของ 

ผู้บริหาร 
 2.2  รวบรวม และปรับปรุงข้อมูลการด าเนินงานความร่วมมือทวิภาคีและพหุภาคีด้าน อววน.กับ

ประเทศต่างๆ ให้เป็นปัจจุบันและเป็นระบบ 
 2.3  ประสานงานกับกอง/หน่วยงานภายในกระทรวง อว. รวมทั้งส่วนราชการหน่วยงาน องค์กร 

ตลอดจนเครือข่ายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 2.4  ท าหน้าที่สนับสนุนการปฏิบัติงานของฝ่ายเลขานุการการประชุม รวมถึงภารกิจในการประสานงาน 

ประชุม ติดตามและจัดเตรียมเอกสารการประชุม 
 2.5  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

3. ระยะเวลาการจ้าง 
     ปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่  1 เมษายน 2567  ถึงวันที่  30 กันยายน 2567 
 

4. ติดต่อจัดส่งเอกสารเพื่อพิจารณา 
 4.1 เอกสารประกอบการพิจารณา 
  1) ประวัติการศึกษาและประวัติการท างาน พร้อมติดรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 2 รูป 
  2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
  3) ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน 1 ฉบับ 
  4) ส าเนาทะเบียนแสดงผลการศึกษา  จ านวน 1 ฉบับ 
  5) ส าเนาปริญญาบัตร  จ านวน 1 ฉบับ 
 
 

/ 4.2. สามารถยื่น... 
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 4.2 สามารถยื่นเอกสารประกอบการพิจารณาด้วยตนเองได้ที่ กองการต่างประเทศ ชั้น 10 อาคาร
อุดมศึกษา 1 ถนนศรีอยุธยา เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 หรือ ส่งไฟล์เอกสารมาที่อีเมล์ 
luksika.p@mhesi.go.th ระยะเวลาจัดส่ง ตั้งแต่วันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2567 ถึงวันที่ 15 มีนาคม 2567 
 4.3 สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มจาก QR Code ตามท้ายประกาศ 
5.  การคัดเลือก และแจ้งผลผู้ได้รับคัดเลือก 
 5.1  ก าหนดการนัดสัมภาษณ์ ในวันจันทร์ที่ 18 มีนาคม 2567 เวลา 09.30 น. – 11.30 น. 
ณ กองการต่างประเทศ ชั้น 10 อาคารอุดมศึกษา 1 ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์  วิจัยและ
นวัตกรรม ถนนศรีอุยธยา เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 
 5.2  แจ้งผลผู้ได้รับการคัดเลือกผ่านทางอีเมล/โทรศัพท์ ในวันอังคารที่ 19 มีนาคม 2567 
 
หมายเหตุ : ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 02 610 5403 (ดวงดาว) หรือ  
02 610 5391 (อุษา)  

 
..........................................................................................  

 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                                                    แบบฟอร์มรับสมัคร 
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