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การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
และส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 
  
1. วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงาน การติดตามและประเมินผลการด าเนินงานภายใต้ยุทธศาสตร์
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม ให้เป็นไปอย่างถูกต้อง มีมาตรฐานและด าเนินงานไปในทางเดียวกัน  

2. ขอบเขต 
  ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงานการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และส านักปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ครอบคลุมตั้งแต่ 1) แจ้งหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
และหน่วยงานภายในส านักปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และส านักปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 2) หน่วยงานในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
และหน่วยงานภายในส านักปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานตามแบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งกองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 3) กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมวิเคราะห์ รวบรวม และจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณส่งให้ส านักงบประมาณ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส พร้อมทั้งบันทึกข้อมูล   
ผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณลงในระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่าย
งบประมาณ (BB EvMIS) และเสนอปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมเพ่ือทราบ       
4) ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จัดท าหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมและหน่วยงานภายในส านักปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เพ่ือทราบรายงานผลการด าเนินงานฯ ที่ผ่านความเห็นชอบเรียบร้อย
แล้ว 5) ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เผยแพร่ข้อมูลรายงานผลการ
ด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณของส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรมผ่านทางเว็บไซตเ์พ่ือใช้ประโยชน์ต่อไป   

3. ค าจ ากัดความ 
  อว.  หมายความว่า กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

  สป.อว.  หมายความว่า ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

  หน่วยงานในสังกัด อว.  หมายความว่า  ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน สถาบันอุดมศึกษา  
ของรัฐ สถาบันอุดมศึกษาในก ากับของรัฐ สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

  หน่วยงานภายใน สป.อว. หมายความว่า กอง/ศูนย์/กลุ่ม สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
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  การติดตาม หมายความว่า กระบวนการในการติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงานเป็น
ระยะว่าเป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้หรือไม่ และมีการรายงานปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น 

  การประเมินผล หมายความว่า กระบวนการด าเนินงานด้านการควบคุม ก ากับ เพ่ือติดตาม
ความก้าวหน้าของการด าเนินงาน รวมทั้งการประเมินกระบวนการ และผลสัมฤทธิ์ของแผนงาน/โครงการ ที่ได้มี
การเปรียบเทียบผลที่วัดได้กับเป้าหมายและวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ 

 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

  สป.อว. : ด าเนินการ 
1)  ศึกษาเนื้อหาสาระส าคัญของเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.... 

โดยศึกษา ตรวจสอบ และวิเคราะห์ความเชื่อมโยงยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีกับ
ยุทธศาสตร์กระทรวง/เป้าหมายการให้บริการกระทรวง เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและผลผลิต/โครงการ  
และตัวชี้วัดเป้าหมายการให้บริการกระทรวง/เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ เพ่ือ
เป็นแนวทางในการเชื่อมโยงตัวชี้วัดยุทธศาสตร์กระทรวงกับตัวชี้วัดระดับชาติที่เกี่ยวข้อง และการถ่ายทอดตัวชี้วัด
ลงสู่ระดับหน่วยงานในแบบฟอร์มการติดตามประเมินผลการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.... ของกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

2)  ศึกษา ตรวจสอบ และวิเคราะห์รายละเอียดตัวชี้วัดและวิธีการวัดผลส าเร็จของ
ยุทธศาสตร์กระทรวงฯ เพ่ือศึกษาหลักเกณฑ์การก าหนดตัวชี้วัด ค านิยาม วิธีการค านวณ รวมทั้งรายละเอียดต่างๆ
ที่มีต่อการวิเคราะห์และประเมินผลการด าเนินงาน  

3)  จัดท าแบบฟอร์มการรายงานผลการด าเนินงานตัวชี้วัดตามเอกสารงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (แบบรายงาน ปผ.อว.)  

4)  รวบรวมรายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณในระดับกระทรวง
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม และส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย 
และนวัตกรรม และจัดท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณดังกล่าว ส่งส านักงบประมาณ  

  หน่วยงานในสังกัด อว.  : รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดภายใต้ยุทธศาสตร์กระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม ส่งกองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส  

  หน่วยงานภายใน สป.อว. (กอง/ศูนย์/กลุ่ม) : รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดภายใต้
ยุทธศาสตร์ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม โครงการ/ผลผลิต และ
กิจกรรม ส่งกองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 
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5. กรอบแนวคิดการออกแบบกระบวนการ 
วัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

มีระบบจัดการมุ่งผลสัมฤทธิ์ และคุ้มค่าต่อการลงทุนในการ    
จัดการศึกษา และการวิจัยเพื่อตอบโจทย์การพัฒนาประเทศ 

ความต้องการ/คาดหวังของผู้รับบริการและ
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

- 

ข้อก าหนดด้านกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง - พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561  
- ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2562  
- ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณรายจ่ายงบกลาง 
รายการเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจ าเป็น พ.ศ. 25652 

ประเด็นด้านประสิทธิภาพที่ต้องเร่งปรับปรุง การจัดท ารายงานผลการด าเนินงานฯ ในระดับกระทรวงและ
หน่วยงาน 

 

6. ข้อก าหนดที่ส าคัญ (เพื่อน าไประบุในข้อ 9. ข้ันตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน) 
ข้อก าหนดที่ส าคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 

หน่วยงานในสังกัด อว. และหน่วยงานภายใน 
สป.อว. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปี
งบประมาณตามแบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งให้กับ
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย
และนวัตกรรม ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส 

ร้อยละของหน่วยงานในสังกัด อว. 
และหน่วยงานภายใน สป.อว. 
จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
ประจ าปีงบประมาณตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งให้กับกอง
ยุทธศาสตร์และแผนงาน สป.อว.
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส 

ร้อยละ 100 

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน สป.อว. รวบรวม
และจัดท าสรุปรายงานผลการด าเนินงานในระดับ
กระทรวงและหน่วยงาน ส่งส านักงบประมาณ
ทราบ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจาก
สิ้นไตรมาส 

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
สป.อว. จัดส่งรายงานผลการ
ด าเนินงานให้ส านักงบประมาณ
ทราบ ภายในวันที่ 15 ของเดือน
ถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

ส าเร็จ  
ตามระยะเวลาที่เวลา 

7. ระบบติดตามประเมินผล 
ติดตามผลการด าเนินงานทุกไตรมาส 
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8. ผังกระบวนการ 
ระดับกระทรวง  

ส านักงบประมาณ 
ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 
 

  ก าหนดให้มีระบบการติดตามและประเมิน         
ผลการด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วย 

รับงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณ        
และแจ้งให้หน่วยงานทราบและถือปฏิบัติ 

แจ้งหน่วยงานในสังกัด อว. ให้จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตาม
ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 

วิจัยและนวัตกรรม ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด
เป้าหมายบริการกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ตามแบบฟอร์ม 
ที่ก าหนด ส่งให้กับส านักงานปลัดกระทรวงฯ 

ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

รวบรวมและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
บริการกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
รวมทั้งจัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของกระทรวงการ

อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมส่งให้ส านัก
งบประมาณ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

สิ้นสุด 
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ระดับหน่วยงาน 

ส านักงบประมาณ ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

หน่วยงานภายในส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 
 

  ก าหนดให้มีระบบการติดตามและประเมิน 
ผลการด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วย 

รับงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
และแจ้งให้หน่วยงานทราบและถือปฏิบัติ 

แจ้งหน่วยงานภายใน สป.อว. ให้จัดท ารายงาน  
ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง

เป้าหมายบริการหน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ    
และกิจกรรม ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด 
เป้าหมายบริการส านักงานปลัดกระทรวงฯ 

ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรม ตามแบบฟอร์มที่
ก าหนด ส่งให้กับกองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

รวบรวมและจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตาม 
ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง เป้าหมายบริการหน่วยงาน 
ผลผลิต/โครงการ และกิจกรรม รวมทั้งรายงานผลการใช้จ่าย

งบประมาณของส านักงานปลัดกระทรวงฯ ส่งให้ส านัก
งบประมาณ ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจาก          

สิ้นไตรมาส 

สิ้นสุด 
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9. ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
    9.1 ระดับกระทรวง 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่

ใช้ 
เอกสารอ้างอิง  

    1 ส านักงบประมาณก าหนดให้มีระบบ
การติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ
หน่วยรับงบประมาณที่ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณ และแจ้งให้
หน่วยงานทราบและ  ถือปฏิบัติ 

ส านักงบประมาณ - - - หนังสือส านักงบประมาณ
ที ่นร 0729.1/ว108 ลง
วันที่ 14 มิถุนายน 2564 

2 สป.อว. จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานใน
สังกัด อว. ให้จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
บริการกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ตาม
แบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งให้ สป.อว. 
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส 

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และ

แผนงาน) 

ทุกไตร
มาส 

แจ้งส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การ
มหาชน สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ  
สถาบันอุดมศึกษาในก ากับ 
ของรัฐ สังกัดกระทรวงการ 
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย 
และนวัตกรรมให้ครบทุก 
หน่วยงาน 

 

 

3 หน่วยงานในสังกัด อว. จัดท ารายงาน
ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด
เป้าหมายบริการกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ตามแบบฟอร์มรายละเอียด
ผลการด าเนินงานตัวชี้วัดเป้าหมาย

หน่วยงานในสังกัด 
อว. 

ทุกไตร
มาส 

- ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของส านัก
งบประมาณ 
- ด าเนินการให้แล้วเสร็จและส่งให้ สป.อว. 
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปหลังจาก
สิ้นไตรมาส 

- แบบ ปผ.อว.  
 

หนังสือส านักงบประมาณ
ที ่นร 0729.1/ว108 ลง
วันที่ 14 มิถุนายน 2564 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่

ใช้ 
เอกสารอ้างอิง  

การให้บริการกระทรวงของหน่วยงาน
ในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (แบบ 
ปผ.อว.) ส่งให้กับ สป.อว. ภายในวันที่ 
15 ของเดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตร
มาส 

4 สป.อว. รวบรวม วิเคราะห์ และจัดท า
รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด
เป้าหมายบริการกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม และรายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณของกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ส่งให้ส านักงบประมาณ
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส พร้อมทั้งบันทึก
ข้อมูลลงในระบบ BB evMIS และ
เสนอปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมเพ่ือ
ทราบ  

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และ

แผนงาน) 

ทุกไตร
มาส 

- ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของส านัก
งบประมาณ 
- ติดตามการส่งรายงานผลการด าเนินงาน
ตามตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรมตามแบบ ปผ.อว. ของหน่วยงาน
ในสังกัด อว. ให้ครบถ้วน ร้อยละ 100  

 แบบ ปผ.อว.  
 

หนังสือส านักงบประมาณ
ที่ นร 0729.1/ว108 ลง
วันที่ 14 มิถุนายน 2564 

5 สป.อว. จัดท าหนังสือแจ้งเวียน
หน่วยงานในสังกัด อว. เพื่อทราบ

สป.อว. ทุกไตร
มาส 

- - - 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่

ใช้ 
เอกสารอ้างอิง  

รายงานผลตัวชี้วัดเป้าหมายบริการ
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรมที่ผ่านความ
เห็นชอบเรียบร้อยแล้ว  

(กองยุทธศาสตร์และ
แผนงาน) 
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    9.2 ระดับหน่วยงาน 

ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่ใช้ เอกสารอ้างอิง  

    1 ส านักงบประมาณก าหนดให้มีระบบ
การติดตามและประเมินผลการ
ด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ
หน่วยรับงบประมาณที่ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณ และแจ้งให้
หน่วยงานทราบและ  ถือปฏิบัติ 

ส านักงบประมาณ - - - หนังสือส านักงบประมาณท่ี      
นร 0729.1/ว108 ลงวันที่ 
14 มิถุนายน 2564 

2 กองยุทธศาสตร์และแผนงานจัดท า
หนังสือแจ้งหน่วยงานภายใน สป.อว. 
ให้จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
ตามตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
เป้าหมายบริการหน่วยงาน ผลผลิต/
โครงการ และกิจกรรมตามแบบฟอร์ม
ที่ก าหนด ส่งให้กองยุทธศาสตร์และ
แผนงาน ภายในวันที่ 15 ของเดือน
ถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ทุกไตรมาส แจ้งกอง/ศูนย์/กลุ่ม ภายใน
ส านักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรมให้ครบทุกหน่วยงาน 

- 

- 

3 หน่วยงานภายใน สป.อว. จัดท า
รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด
เป้าหมายบริการกระทรวงเป้าหมาย
บริการหน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ 
และกิจกรรม ตามแบบฟอร์มรายงาน
ผลการด าเนินงานของ สป.อว. 

หน่วยงานภายใน สป.อว. ทุกไตรมาส - ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของ
ส านักงบประมาณ 
- ด าเนินการให้แล้วเสร็จและส่งให้
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป
หลังจากสิ้นไตรมาส 

แบบ 
ปผ.สป.อว. 

หนังสือส านักงบประมาณท่ี      
นร 0729.1/ว108 ลงวันที่ 
14 มิถุนายน 2564 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่ใช้ เอกสารอ้างอิง  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (แบบ 
ปผ.สป.อว.) ส่งให้กับกองยุทธศาสตร์
และแผนงาน ภายในวันที่  15 ของ
เดือนถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส 

4 กองยุทธศาสตร์และแผนงาน รวบรวม 
วิเคราะห์ และจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
บริการกระทรวง เป้าหมายบริการ
หน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ และ
กิจกรรม และรายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณของ สป.อว. ส่งให้ส านัก
งบประมาณภายในวันที่ 15 ของเดือน
ถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส พร้อมทั้ง
บันทึกข้อมูลลงในระบบ BB evMIS 
และเสนอปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรมเพ่ือทราบ 
 

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ทุกไตรมาส - ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ของ
ส านักงบประมาณ 
- ติดตามการส่งรายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
บริการกระทรวง เป้าหมายบริการ
หน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ และ
กิจกรรม ตามแบบ ปผ.สป.อว. ของ
หน่วยงานภายใน สป.อว. ให้
ครบถ้วน ร้อยละ 100  

แบบ 
ปผ.สป.อว. 

หนังสือส านักงบประมาณท่ี      
นร 0729.1/ว108 ลงวันที่              
14 มิถุนายน 2564 

5 กองยุทธศาสตร์และแผนงานจัดท า
หนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานภายใน 
สป.อว. เพื่อทราบรายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมาย
บริการกระทรวง เป้าหมายบริการ

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ทุกไตรมาส - - - 
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ขั้นตอน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา 
มาตรฐานงาน/ 

วิธีการควบคุมคุณภาพ 
แบบฟอร์มที่ใช้ เอกสารอ้างอิง  

หน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ และ
รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของ 
สป.อว. ทีผ่่านความเห็นชอบเรียบร้อย
แล้ว  

6 กองยุทธศาสตร์และแผนงานเผยแพร่
รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด
เป้าหมายบริการกระทรวง เป้าหมาย
บริการหน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ 
และรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ของ สป.อว. ผ่านทางเว็บไซต์ของ 
สป.อว.  

สป.อว. 
(กองยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

ตุลาคม  
- 

ธันวาคม 

- - - 

 
 
10. การบริหารความเสี่ยง 

ประเด็นความเสี่ยง แนวทางการควบคุมความเสี่ยง 
หน่วยงานในสังกัด อว. และหน่วยงานภายใน สป.อว. จัดท าและส่งรายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้กองยุทธศาสตร์และแผนงานไม่ครบถ้วน และไม่ทันภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

ก ากับ ติดตาม และประสานให้หน่วยงานในสังกัด อว. และหน่วยงานภายใน สป.อว. 
จัดท าและส่งรายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
ครบถ้วนร้อยละ 100 ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

สป.อว. จัดท าและส่งรายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้ส านักงบประมาณไม่
ทันตามระยะเวลาที่ก าหนด 

- ก ากับ ติดตาม และประสานให้หน่วยงานในสังกัด อว. และหน่วยงานภายใน 
สป.อว. จัดท าและส่งรายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้กองยุทธศาสตร์และ
แผนงาน ครบถ้วนร้อยละ 100 ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
- วิเคราะห์ รวบรวม และจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดให้แล้วเสร็จ
และส่งให้ส านักงบประมาณภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

หมายเหตุ ข้อมูลผลการใช้จา่ยงบประมาณของ สป.อว. เป็นข้อมูลจากกองคลัง สป.อว. 
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11. การประเมินผลกระทบทางลบที่อาจเกิดขึ้นจากการด าเนินงาน 

ด้าน ผลกระทบทางลบท่ีอาจเกิดขึ้น มาตรการป้องกัน/แก้ไขผลกระทบทางลบ ตัวช้ีวัดการจัดการผลกระทบทางลบ 
เศรษฐกิจ : ไม่มีผลกระทบทางลบ - - 

สังคม : ไม่มีผลกระทบทางลบ - - 
สาธารณสุข : ไม่มีผลกระทบทางลบ - - 
สิ่งแวดล้อม : ไม่มีผลกระทบทางลบ - - 
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12. การควบคุมบันทึก 
บันทึก เก็บไว้ที่หน่วยงาน เก็บไว้อ้างอิง 

แบบฟอร์มรายละเอียดผลการด าเนินงานตัวชี้วัด
เป้าหมายการให้บริการกระทรวงของหน่วยงานในสังกัด
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (แบบ ปผ.อว.)  

1 ปี 5 ปี 
 

แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานของ สป.อว. 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... (แบบ ปผ.สป.อว.) 

1 ปี 5 ปี 

13. การบริหารสารสนเทศ 
รายการสารสนเทศที่จ าเป็น รูปแบบ ระยะเวลา/ความถี่ 

รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมายการ
ให้บริการกระทรวงของหน่วยงานในสังกัด อว. 

ไฟล์ข้อมูล ทุกไตรมาส 

รายงานผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดเป้าหมายบริการ
กระทรวง เป้าหมายบริการหน่วยงาน ผลผลิต/โครงการ 
และกิจกรรม ของหน่วยงานภายใน สป.อว. 

ไฟล์ข้อมูล ทุกไตรมาส 

รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของ สป.อว.  
(ข้อมูลจากกองคลัง สป.อว.) 

ไฟล์ข้อมูล ทุกไตรมาส 

ข้อมูลรายชื่อหน่วยงาน และเบอร์โทรศัพท์ติดต่อของ
หน่วยงานในสังกัด อว. และหน่วยงานภายใน สป.อว. 
เพ่ือใช้ในการติดต่อประสานงานการด าเนินงาน
กระบวนการติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน
ระดับกระทรวง และ สป.อว. 

ไฟล์ข้อมูล ทุกครั้งที่ข้อมูล           
มีการเปลี่ยนแปลง 

14. สมรรถนะบุคลากรที่จ าเป็น 
บุคลากรที่เกี่ยวข้อง สมรรถนะท่ีจ าเป็น การฝึกอบรม/พัฒนาที่จ าเป็น 

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน
ที่จัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานตามตัวชี้วัด
ระดับกระทรวง และ 
ระดับหน่วยงาน 

ความรู้ที่จ าเป็น :  
1. นโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติงาน 
และตัวชี้วัดของกระทรวงและหน่วยงาน 
2. การบริหารจัดการงานติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ทักษะท่ีจ าเป็น 
1. การใช้คอมพิวเตอร์ 
2. หลักการคิดเชิงวิเคราะห์ 

1. การบริหารความเสี่ยง 
2. การพัฒนาเครื่องมือในการติดตาม
ผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
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ภาคผนวก 
 

หนังสือส านักงบประมาณท่ี นร 0729.1/ว108 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2564 เรื่อง ระบบการติดตามและประเมินผล 


