
ประกาศรับสมัครจ้างเหมาเอกชนดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมภายใต้ 

กองการต่างประเทศ สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

************************** 

 กองการต่างประเทศ สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม มีความประสงค์
จ้างเอกชนดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพื ่อสนับสนุนการปฏิบัติงานโครงการ/กิจกรรมภายใต้ 
ความร่วมมือระหว่างประเทศ จำนวน 1 อัตรา  

1. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1.1. จบการศึกษาระดับปริญญาตรีด้านศิลปศาสตร์ รัฐศาสตร์ มนุษยศาสตร์ วิทยาศาสตร์ หรือสาขาที่

เกี่ยวข้อง   
1.2. มีความรู้ ความสามารถในการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน โดยสามารถใช้โปรแกรมประยุกต์ 

Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) และ Internet / E-mail ได้เป็นอย่างดี   
1.3. มีความรู้ความสามารถในการใช้ภาษาอังกฤษอยู่ในระดับดี สามารถสื่อสารเบื้องต้นได้ 
1.4. มีประสบการณ์ท่ีเกี่ยวข้องกับงานที่จ้าง (จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ)        
1.5. มีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี มีความคล่องตัว สามารถทำงานภายใต้สภาพแวดล้อมที่มีความกดดันได้  
1.6. ในกรณีมีความจำเป็นทางราชการ ผู้รับจ้างสามารถปฏิบัติงานนอกวัน/เวลาราชการ หรือไปปฏิบัติงานใน

ต่างจังหวัดได้ 

2. ขอบเขตรายละเอียดของงาน 
2.1. การดำเนินงานด้านบริหารจัดงานทั่วไปภายใต้กิจกรรม/โครงการความร่วมมือระหว่างประเทศที่ได้รับ

มอบหมายตามความเหมาะสม 
2.2. เตรียมการประชุมที่อยู่ภายใต้กิจกรรม/แผนงานของโครงการความร่วมมือระหว่างประเทศที่จัดทั้งในและ

ต่างประเทศ 
2.3. ร่างหนังสือโต้ตอบการดำเนินงาน/กิจกรรมเกี่ยวกับการประชุม/สัมมนาภายใต้แผนการดำเนินงาน  

ตลอดจนการรวบรวมรายงานและการเบิกค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง 
2.4. ประสาน/ดำเนินกิจกรรม/บริหารจัดการงานด้านเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินกิจกรรมความร่วมมือ

ระหว่างประเทศ 
2.5. จัดทำข้อมูลและเผยแพร่การดำเนินความร่วมมือระหว่างประเทศ  
2.6. ปฏิบัติงานอื่นใดที่มีความเก่ียวเนื่องหรือเก่ียวข้องกับรายละเอียดของงานดังกล่าวข้างต้น 

3. สถานที่ปฏิบัติงาน 
กองการต่างประเทศ สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ที่อยู่ 328 ถนนศรีอยุธยา แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 
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4. อัตราเงินค่าจ้าง เดือนละ 15,000 บาท 

5. ระยะเวลาการจ้าง    ตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2567 – 30 กันยายน 2567 

6. เอกสารประกอบการพิจารณา 
6.1. ใบสมัคร ประวัติการศึกษาและประวัติการทำงาน พร้อมติดรูปถ่ายแสดงตัวตน (แนบท้ายประกาศนี้) 
6.2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
6.3. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
6.4. สำเนาทะเบียนแสดงผลการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 
6.5. สำเนาปริญญาบัตร (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 
6.6. สำเนาใบรับรองคุณวุฒิจากสถานศึกษา (ถ้ามี) จำนวน 1 ฉบับ 

7.  เปิดรับสมัคร ตั้งแต่วันที่ 22 ธันวาคม 2566 ถึงวันที่ 19 มกราคม 2567 

 ยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่ที่อยู่ด้านล่างนี้ (ระหว่างเวลา 9.00 - 16.00 น.) 
กองการต่างประเทศ (ชั้น 12) สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
328 ถนนศรีอยุธยา (อาคารอุดมศึกษา 1) แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400 

8. การคัดเลือกและแจ้งผลผู้ได้รับคัดเลือก 
8.1. กำหนดการนัดสัมภาษณ์ในวันจันทร์ที่ 22 มกราคม 2567 เวลา 9.30 – 11.30 น. 
8.2. แจ้งผลผู้ได้รับการคัดเลือกผ่านทางโทรศัพท์ในวันพฤหัสบดีที่ 25 มกราคม 2567 

---------------------------------------------------------------------------- 
 

หมายเหตุ : ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 0 2610 5464 
 

 

 

 

 


