
ขอตกลงระดับการใหบริการ 
 

 
งานที่ใหบริการ การเทียบคุณวุฒิผูสําเร็จการศึกษาระดับอุดมศึกษาจากตางประเทศ 

หนวยงานทีรั่บผิดชอบ สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา 
 

 
ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบริการ 
1. สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา 

ท่ีอยู:  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ชั้น 8 
 328ถนนศรีอยุธยา เขตราชเทวี 
 กรุงเทพมหานคร 10400  
โทรศัพท: 023545577, 026105451 

 วันจันทรถึงวันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดราชการ) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
ขอกําหนดการใหบริการ 

 

แนวทางการพิจารณาคุณวุฒิ 
1.  ผูย่ืนคํารองขอใหพิจารณาคณุวุฒิ จะตองสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรท่ีขอใหพิจารณา ซึ่งมรีะยะเวลาในการศึกษา 
    ไมนอยกวา 1 ป หรือเทียบเทา และตองไมใชหลักสูตรฝกอบรมระยะส้ัน 
2.  สถาบันการศึกษาท่ีผูย่ืนคํารองสําเร็จการศึกษา ตองไดรับการรับรองวิทยฐานะตามกฎหมายในประเทศนั้น ๆ  
    หรอืจากหนวยงานรับรองวิทยฐานะท่ีเชื่อถือได 
3.  การพิจารณาคุณวุฒิโดยใชเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาเปนแนวทางการพิจารณา ประกอบดวยหัวขอ  
     ดังตอไปนี ้1) คุณสมบัติผูเขาศึกษาตามหลักสูตร  2) ระบบการศึกษา  3) ระยะเวลาการศึกษาตามหลักสูตร   
     4) จาํนวนหนวยกิตตามหลักสูตร  5) รายวชิาท่ีศึกษาตามหลักสูตร   
     6) เกณฑการวัดผลการศึกษาและเกณฑการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 7) เง่ือนไขตาง ๆ ท่ีหลักสูตรกําหนด 
4.  การพิจารณาคุณวุฒิจะแจงใหผูย่ืนคํารองทราบวา เทียบเทาหรือเทียบไดตํ่ากวาเกณฑมาตรฐานหลักสูตร 
    ระดับอุดมศึกษาในแตละระดบัของกระทรวงศึกษาธิการ ท้ังนี้ จะไมรวมถึงการตรวจสอบผลการสําเร็จการศึกษา 
    ตามหลักสูตรท่ีขอใหพิจารณา 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
1. คํารองขอเทียบคุณวุฒิ  จํานวน 1ฉบับ 
2. ปริญญาบัตร /ประกาศนียบัตร  ของคุณวุฒิท่ีขอใหพิจารณาฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการ

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
 จํานวน 1ฉบับ 

3. ใบบันทึกผลการศึกษา (Transcript) ของคุณวุฒิท่ีขอใหพิจารณาฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมี
การลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 จํานวน 1ฉบับ 

4. ปริญญาบัตร /ประกาศนียบัตร ของคุณวุฒิท่ีสําเร็จการศึกษากอนคณุวุฒิท่ีขอใหพิจารณา
ฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 จํานวน 1ฉบับ 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
5. ใบบันทึกผลการศึกษา (Transcript) ของคุณวฒุิท่ีสําเร็จการศึกษากอนคุณวุฒท่ีิขอให

พิจารณาฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
 จํานวน 1ฉบับ 

6. บัตรประจําตัวประชาชน /บัตรขาราชการฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนา
ถูกตอง 

 จํานวน 1ฉบับ 

7. ทะเบียนบาน ฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 1ฉบับ 
8. หนังสือเดินทาง (Passport) ฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

(เอกสารหนาแรกของหนังสือเดินทาง และหนาท่ีมีการประทับตราตรวจคนเขา-ออกเมือง 
และ VISA ของประเทศที่เดินทางไปศึกษา) 

 จํานวน 1ฉบับ 

9. เอกสารอื่นๆ (ถามี) เชน หนังสือแจงการเปล่ียนชื่อ นามสกุล -   จํานวน 1ฉบับ 
กรณีขอเทียบคุณวุฒิฯ ระดับปริญญาเอก จะตองยื่นเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้   

10. เอกสารคุณวุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท และปริญญาตรี ฉบับจริงพรอมสําเนาท่ีมี 
การลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (ปริญญาบัตร /ประกาศนียบัตร  และใบบันทึกผลการศึกษา 
(Transcript)) 

 อยางละ1ฉบับ 

11. วิทยานิพนธ (หนาชื่อเรื่องและบทคัดยอ)พรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 1ฉบับ 
12. ผลงานวิทยานิพนธหรือสวนหนึ่งของผลงานวิทยานิพนธท่ีไดรับการตีพิมพในวารสารทาง

วิชาการ พรอมสําเนาท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
 จํานวน 1ฉบับ 

กรณีมอบอํานาจใหบุคคลอื่นดําเนินการแทน จะตองยื่นเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้   
13. หนังสือมอบอํานาจของผูขอเทียบคุณวุฒิ (ภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ)  

พรอมติดอากรแสตมป ราคา 10 บาท 
 จํานวน 1ฉบับ 

14. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (กรณีคนไทย) หรือสําเนาหนังสือ 
เดินทางของผูรับมอบอํานาจ (กรณีชาวตางชาติ) ท่ีมีการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 จํานวน 1ฉบับ 

หมายเหตุ 
1. กรณีใบปริญญาบัตรและใบบันทึกผลการศึกษา (Transcript) ท่ีมิใชภาษาอังกฤษ ใหดําเนินการแปลเปน

ภาษาอังกฤษพรอมประทับตรารับรองการแปลเอกสารจากหนวยงานของรัฐ หรือหนวยงานท่ีเชื่อถือได อาทิ 
สถานกงสุลในประเทศนั้นๆ  

2. กรณีหนังสือเดินทางชวงปท่ีศึกษา ณ ประเทศน้ันๆ สูญหาย ขอใหแสดงหลักฐานการพํานักหรือเดินทางเขาออก 
ชวงระยะเวลาที่ศึกษาในคุณวุฒิท่ีขอใหพิจารณา โดยอาจติดตอขอเอกสารหลักฐานไดท่ีสถานทูตของประเทศ
ท่ีเดินทางไปศึกษาประจําประเทศไทย หรือท่ีศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานตรวจคนเขาเมือง 
สํานักงานตํารวจแหงชาติ ซอยสวนพลู แขวงทุงมหาเมฆ กรุงเทพฯ 

 
 

คาธรรมเนียม 
ไมตองเสียคาธรรมเนียมในการขอรับบริการ แตหากขอรับบริการแทนบุคคลอ่ืน (มอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
จะตองติดอากรแสตมป ราคา 10 บาท ตอฉบับ ลงในหนังสือมอบอํานาจจากเจาของเรื่อง 
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ระดับการใหบริการ 
 

ระยะเวลา 
 กรณีเคยมีการพิจารณาคุณวุฒิท่ีขอเทียบมาแลวและไมใชคุณวุฒิปริญญาเอก 

ใชระยะเวลา5 - 7 วันทําการ โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตการยื่นเอกสารท่ีครบถวน สมบูรณ ถูกตอง   จนถึง
ออกหนังสือแจงผลการเทียบคุณวุฒิ 

 กรณีไมเคยมีการพิจารณาคุณวุฒิท่ีขอเทียบมากอนหรือเปนคุณวุฒิระดับปริญญาเอก  
ใชระยะเวลา2 - 3 เดือนซึ่งอาจจะมีการขอขอมูล/ เอกสารประกอบการพิจารณาของคณะอนุกรรมการพิจารณา
คุณวุฒฯิ เพ่ิมเติม โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตการยื่นเอกสาร/ ขอมูลท่ีครบถวน สมบูรณ ถูกตอง จนถึงออก
หนังสือแจงผลการเทียบคุณวุฒิ  

 

คุณภาพ 
 หนังสือแจงผลการเทียบคุณวุฒิท่ีไดรับจากงานบริการมีความถูกตองสมบูรณ 

 
ข้ันตอนการใหบริการ 

 

ข้ันตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 
1. กรอกขอมูลและยื่นคํารองขอเทียบคุณวุฒิ 

พรอมเอกสารท่ีมีความครบถวน สมบูรณ และถูกตอง 
ผูขอรับบริการ 

2. ตรวจสอบความครบถวน ความถูกตองของเอกสารและ
ใบคํารองและบันทึกรับใบคํารอง 

สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา 

3. ศึกษา วิเคราะห ขอมูลสถาบันอุดมศึกษา และเอกสาร
คุณวุฒิท่ีผูย่ืนคํารองขอใหพิจารณา ตามประกาศ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา เรื่อง แนวทางการ
พิจารณาคุณวุฒิผูสําเร็จการศึกษาระดับอุดมศึกษา
จากตางประเทศ พ.ศ. 2549 

สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา 

4. ดําเนินการออกหนังสือแจงผลการเทียบคุณวุฒิ และ
สงมอบหนังสือแจงผลฯ ใหแกผูรับบริการ 

สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษา 

5. รับหนังสือแจงผลการเทียบคุณวุฒิ ผูขอรับบริการ 
(รับดวยตนเอง หรือขอรับทางไปรษณีย) 

 
การรับเร่ืองรองเรียน 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  
สํานักมาตรฐานและคุณภาพอุดมศึกษาสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (ชั้น 8)  
328 ถนนศรีอยุธยา เขตราชเทวีกรุงเทพมหานคร10400 
โทรศัพท :0 2354 5602, 026105381 
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