
 

 
ที ่ กระทรวงการอุดมศึกษา  
                                                                        วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
 ถนนพระรามที่ ๖ ราชเทวี กทม. ๑๐๔๐๐ 

                                            

เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการสงเรื่องไปยังสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี และชองทางการรับ - สงเรื่องระหวาง
สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกบัหนวยงานของรัฐ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยในสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

ส่ิงที่สงมาดวย หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ีที่ นร ๐๕๐๑/ว ๘๑ ลงวันท่ี ๒๔ กมุภาพันธ ๒๕๖๖ 

สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ไดมีหนังสือถึงกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ
นวัตกรรม เพ่ือแจงเร่ือง แนวทางปฏิบัติในการสงเร่ืองไปยังสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี และชองทางการรับ - สง
เร่ืองระหวางสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกับหนวยงานของรัฐ โดยมรีายละเอียดดังนี้ 

๑. รูปแบบการสงเรือ่งไปยังสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  
    ๑.๑ กรณีสงเร่ืองที่ไมมีชั้นความลับ หรือเร่ืองที่มีชั้นความลับ (ลับและลับมาก) ใหหนวยงาน

ของรัฐเจาของเร่ืองสงเรื่องในรูปแบบไฟล PDF และไฟลที่สามารถแกไขได (.docx .xlsx หรือ .pptx) ผานชองทาง
อิ เล็ กทรอนิ กส  ได แก  ไปรษณียอิ เล็กทรอนิกส  (อี เมลกลาง) ของสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  คือ 
saraban@soc.go.th หรือระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ผานมาตรฐานการสงขอมูล e-CMS version 2.0 on 
Cloud โดยไมตองนำสงในรูปแบบเอกสาร  

    ๑.๒ กรณีสงเร่ืองท่ีมีชั้นความลับ (ลับที่สุด) ใหหนวยงานของรัฐเจาของเรื่องสงเร่ืองในรูปแบบ
เอกสารเทานั้น โดยจดัทำสำเนาเร่ืองพรอมรับรองสำเนาถกูตองจำนวน ๑ ชุด 

๒. ระยะเวลาการสงเร่ืองไปเพื่อเสนอคณะรัฐมนตรี ใหหนวยงานของรัฐเจาของเร่ืองสงเร่ืองไปยัง
สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี กอนวันที่ขอใหนำเสนอคณะรัฐมนตรีอยางนอย ๑๕ วันทำการ เวนแตมีความจำเปน
เรงดวน ใหสงเรื่องไดภายในเวลาดังตอไปน้ี 

    ๒.๑ การเสนอเรื่องทั่วไปใหสงเร่ืองกอนวันที่ขอใหนำเสนอคณะรัฐมนตรีอยางนอย ๗ วันทำการ 
    ๒.๒ การเสนอเร่ืองรางกฎหมายใหสงเร่ืองกอนวันที่ขอใหนำเสนอคณะรัฐมนตรีอยางนอย  

๑๐ วันทำการ  
๓. การสงเรื่องระหวางสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกับหนวยงานภาครัฐ  
    ๓.๑ กรณีเร่ืองที่ไมมีช้ันความลับ หรือเรื่องที่มีชั้นความลับ (ลับและลับมาก) สำนักเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรีจะสงเร่ืองใหหนวยงานของรัฐเจาของเรื่องผานชองทางอิเล็กทรอนิกส ไดแก อีเมลกลาง ของหนวยงาน
ของรัฐ (saraban@โดเมนของหนวยงานของรัฐนั้น) ท่ีขึ้นทะเบียนกับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทลั (องคการมหาชน)  

    ๓.๒ กรณีเร่ืองที่มีชั้นความลับ (ลับที่สุด) สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะสงเร่ืองในรูปแบบ
เอกสารเทานั้น 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

 (รองศาสตราจารยพาสิทธิ์ หลอธีรพงศ) 
 รองปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจยัและนวัตกรรม 

 ปฏิบัติราชการแทน 
 ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วจิัยและนวัตกรรม 

สำนักงานปลัดกระทรวงฯ 
โทร ๐ ๒๓๓๓ ๓๗๐๐ ตอ ๕๐๑๑ (อัญชลี) 
























