
ประกาศรับสมัคร เพื่อจัดจางเปนพนักงานจางเหมาบริการ  
เพ่ือปฏิบัติงานภายใตกิจกรรมการประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 (จำนวน 1 อัตรา)  
ของกองยุทธศาสตรและแผนงาน  

สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
---------------- 

กองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  
มีความประสงคจัดจางเอกชนดำเนินงาน (พนักงานจางเหมาบริการ) เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานภายใต
กิจกรรม การประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา จำนวน 1 อัตรา อัตราคาจาง 15,000/เดือน 

1. คุณสมบัติของผูสมัคร  
1.1 มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา  
1.2 อาย ุไมเกิน 35 ป  
1.3 มีความรู ความสามารถในการใชคอมพิวเตอรในการปฏิบัติงาน โดยสามารถใชโปรแกรม 

Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint) E-mail และ Internet โดยสามารถสืบคนขอมูล พิมพและ
บันทึกขอมูลเอกสารไดดี  

1.4 เปนผูมีความรับผิดชอบ มีมนุษยสัมพันธที ่ดี สามารถติดตอประสานงานกับหนวยงานภายใน 
และภายนอกไดอยางมีประสิทธิภาพ  

2. ขอบเขตรายละเอียดของงาน  
2.1 ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณเก่ียวกับการบริหารงานเอกสาร เชน การรับ-สงขอมูล รางหนังสือ

โตตอบ ผานระบบงานปกติและระบบสื่อสารดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
2.2 ปฏิบัติงานเก่ียวกับมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของกับกระทรวงฯ โดยรวบรวมและประสานแจงเวียน

หนวยงานในสังกัด เพ่ือทราบและดำเนินการ 
2.3 ปฏิบัติงานตามภารกิจการประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภาของกระทรวงฯ เชน การแจงเวียน 

ติดตาม รวบรวม และจัดทำสรุปขอมูล เพื่อเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี การจัดทํา
คําตอบกระทูถามของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร/สมาชิกวุฒิสภา เปนตน 

2.4 นำขอมูลเขาในระบบประสานงานผูประสานงานคณะรัฐมนตรีและรัฐสภา  
2.5 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  

3. การจัดสงเอกสารเพื่อพิจารณา  
3.1 ใบสมัคร พรอมติดรูปถายขนาด 1 นิ้ว  (ดาวนโหลดแบบฟอรมจาก QR Code ตามทายประกาศ) 
3.2 เอกสารประกอบการพิจารณา  

1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2) สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ 
3) สำเนาปริญญาบัตร จำนวน 1 ฉบับ 
4) สำเนาทะเบียนแสดงผลการศกึษา จำนวน 1 ฉบับ  
5) หลักฐานแสดงประวัติการทำงาน การศึกษา การอบรมตางๆ (ถามี)  



 
3.3 สามารถยื่นใบสมัครและเอกสารประกอบการพิจารณาดวยตนเองไดที่ สำนักผูประสานงาน

คณะรัฐมนตรีและรัฐสภา กองยุทธศาสตรและแผนงาน ชั้น 5 อาคารพระจอมเกลา สำนักงานปลัดกระทรวง 
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ถนนโยธี แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กทม. หรือทาง 
Email: cplo@mhesi.go.th ตั้งแตวันที่ 14 มีนาคม– 27 มีนาคม 2567 ในวันและเวลาราชการ  

4. การคัดเลือก และแจงผลผูไดรับคัดเลือก  
4.1 การสอบขอเขียน และการสอบสัมภาษณ ณ อาคารพระจอมเกลา สำนักงานปลัดกระทรวง 

การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ถนนโยธี แขวงทุงพญาไท เขตราชเทว ีกทม. ทั้งนี้ กำหนดการ
วันและเวลาสอบ จะประสานแจงใหผูสมัครทราบภายหลัง  

4.2 การประกาศผล โดยจะแจงผลใหผู ไดร ับการคัดเลือกทราบ ผานทางโทรศัพท หรือ Email  
ภายใน 15 วันหลังการสอบคัดเลือกเสร็จสิ้น 

5. ระยะเวลาการจาง  
ตั้งแตวันที่เริ่มการปฏิบัติงาน จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2567  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ติดตอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดที่หมายเลขโทรศพัท  0-2333 3700 ตอ 5011 /5013 
 

แบบฟอรมใบสมัคร 
https://mhesi.e-office.cloud/d/a42c846b 


