
 

เรื่องที่ควรรู้ส ำหรับ พระรำชบัญญัติกำรจดัซื้อจดัจ้ำงและบริหำรพสัดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
 ด้วย คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ได้รับมอบหมาย  
จากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า รายการค่าใช้จ่าย  
ในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มีรายละเอียดดังนี้ 

 
รำยละเอียดเกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของหน่วยงำนรัฐ 

ที่ต้องด ำเนินกำรภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
 

ล ำดับ รำยกำร 
๑. ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ 

พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
๒. ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้  

กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ  
ในวโรกาสต่างๆ 
- ค่าหรีดหรือพวงมาลา 

๓. ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ ทางไกล
ผ่านดาวเทียม ตามท่ีจ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเป๋า ค่าเอกสาร และอุปกรณ์
เครื่องเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึกวิทยากร 

๔. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  
กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ หรือกรณี  
การเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 

๕. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกเพ่ือแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลต่างๆ ในนามของหน่วยงานของรัฐ
เป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 

๖. ค่าโล่ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึก  
ส าหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ 
หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

๗. ค่าใช้จ่ายในการประดับตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
๘. ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้าย 

มาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามหน่วยงานของรัฐหรือบ้านพัก  
ที่ทางราชการจัดไว้ให้ 

๙. ค่าใช่จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงานของรัฐ 
หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใดอันมีลักษณะ 
เป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริมส าหรับเด็ก  
ที่อยู่ในสงเคราะห์ของราชทางการ หรือหน่วยงานของทางราชการ 

 
  



  
  รำยละเอียดเกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของหน่วยงำนรัฐ 

ที่ต้องด ำเนินกำรภำยใต้พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  
 

ล ำดับ รำยกำร 
๑๐. ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์

เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 
๑๑. ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของหน่วยงานของรัฐ ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล  

บ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้พักอาศัย 
๑๒. ค่าใช้จ่ ายต่ างๆ ที่ เกิดจากการใช้ พัสดุที่ ยืมจากหน่วยงาน อ่ื น เ พ่ือใช้ ในการปฏิบัติ ราชการ  

หรือปฏิบัติงานกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 
๑๓. ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน 
๑๔. ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 
๑๕. ค่าน้ าดื่ม 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
   

 
 



รำยละเอียดเกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำนของหน่วยงำนรัฐ 
 ที่ไม่ใช่กำรจัดซื้อจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติและกำรบริหำรพัสดุ พ.ศ. 2560  

 
ล ำดับ รำยกำร 

1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าตอบแทนวิทยากร  
ทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก ส าหรับการจัดประชุมราชการและให้หมายความรวมถึง 
การประชุม ราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งในและนอกสถานที่ขอหน่วยงาน
ของรัฐ 

2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเยี่ยมชม หน่วยงาน
ของรัฐ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากรภายในหน่วยงานของรัฐ 
การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

3. ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสาร  
ที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีหน่วยงานของรัฐสั่งให้งด 
หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้  
ทั้งนี้ ต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

4. ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวก 
ของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

5. ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
6. ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอตรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการ 

หรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐ  
ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล 
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงาน 
ของรัฐนั้น ต่างประเทศหรือองค์การระหว่าง การเข่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงาน 
ของหน่วยงานของรัฐผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่าย แทนการจัดหารถประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการ 
ผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7. ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถจัดรถยนต์ 
ส่วนกลางได้ 

8. ค่าตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน 
9. ค่าระวางบรรทุก ขนส่งหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวางบรรทุก ขนส่งพัสดุ 

หรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
10. ค่าตรวจร่างกายของบุคคลากรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวีจากการปฏิบัติงาน 

ตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาลทีข่้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงาน 
ของหน่วยงานของรัฐ ที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกี่ยวกับ การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 
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ล ำดับ รำยกำร 
11. ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่ภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 
12. ค่าสาธารณูปโภค  

  เช่น 
  - ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของหน่วยงานของรัฐและบ้านพักราชการ 
  - ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์ 
หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
  - ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเ พ่ือความสะดวก  
ของส่วนราชการ ที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

13. การบริจาคหรือการด าเนินการเพ่ือการกุศล เช่น บัตรการกุศล 
14. ค่าสมาชิกหรือค่าบ ารุงประจ าปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสรต่างๆ 
15. ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนาการ หรือค่าตอบแทนอ่ืนในลักษณะ เดียวกัน 

 
ที่มา : แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน 

 ค่าใช้ในการฝึกอบรม การจัดงาน และประชุมของหน่วยงานรัฐ ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119  
ลงวันที่ ๙ มีนาคม 2561 


